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L X=| Se Perfectionner a Excel 2003-2007-2010

Les formations Excel Se Perfectionner permettent d'acquérir un usage professionnel du plus réputé des tableurs.
PRE-REQUIS

Le stagiaire doit maftriser la création de formules simples, la recopie des cellules et I'enregistrement d’un document.
C'est la suite logique du cours Utiliser Excel.

DUREE

Les Fondamentaux : 4 fois 1 h 30

Les Options : 2 fois 1 h 30

EXCEL SE PERFECTIONNER 1 - LA PRODUCTIVITE

Comment ?
. . e 4 T TR e R W
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B Créer rapidement une suite, un calendrier : la Poignée de recopie
F Introduire des constantes dans une formule

EXCEL SE PERFECTIONNER 2 - LISTE DE DONNEES

Excel Se Perfectionner 2 fait découvrir qu'Excel est également un puissant outil de liste de données et de calculs
statistiques !

Cette formation passionne toujours un manager !

Comment ? W Y 4
B Classer les informations d'un tableau : les tris R .
F  Ne voir que les informations utiles : les filtres s S S S o e s S e 108
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I Consolider les informations d'un tableau o S L A= = WK = v A A

F  Analyser une liste de données : les tableaux croisés

EXCEL SE PERFECTIONNER 3 - FONCTIONS ET MODELES

Ce module permet de :

B découvrir les fonctions d’Excel r f’| =JOUR(D1)
C

B  de réaliser des modéles de tableaux. R

DATE 18/01/2010 |
Les fonctions usuelles de chaque catégorie sont étudiées : Date, Finances, JOUR I:JDUR[D]_H
Statistiques ... MOIS 1
La formation aux fonctions ne remplace pas la connaissance mathématique | |ANNEE 2010

des fonctions étudiées !
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EXCEL SE PERFECTIONNER 4 - CONSOLIDATION & GROUPE

I Consolidation de tableaux

F  Groupement de données

E  Somme conditionnelle

Tt

Contréler la saisie

Filtres élaborés
Groupement de données
Tableaux en cascade

Les Tris

Personnaliser le tableau
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EXCEL SE PERFECTIONNER 6 - OPTION GRAPHIQUES

Série en Ligne ou en colonne
Graphique 3D

Plusieurs séries, axes

Effets

Graphiques croisés
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