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Windows 2000 - XP - Vista - 7 
 

Windows est une formation qui permet de : 

 Maîtriser l'organisation des disques.  

 La formation à l’Explorateur est particulièrement soutenue. 

 Connaître et de modifier les aspects Utilisateur des paramètres de Windows.  

 

La formation Windows convient aux utilisateurs de : 

    

PRE-REQUIS 

Aucun 

DUREE 

2 fois 1 h 30 

 

LA MAITRISE DES FICHIERS - EXPLORATEUR 

 Créer, supprimer, déplacer un dossier 

 Créer, supprimer, déplacer un sous-dossier 

 Connaître le contenu d'un dossier et sa taille 

 Rechercher et ouvrir un document 

 

PARAMETRES WINDOWS 

Le panneau de configuration 

 Les imprimantes : Imprimante par défaut, paramètres des imprimantes 

 Affichage : apparence et écran de veille 

 Paramètres régionaux : date, nombres, symboles monétaires 

 Date & Heure 

 Souris 

Les raccourcis 

 Créer des raccourcis vers des dossiers, des documents ou des programmes 

 Modifier l'arborescence du Menu Démarrer/Programmes 

 Ajouter ou supprimer des programmes au démarrage 

 

Impératif ! 

mailto:contact@plenium.fr

