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POWERPOINT  

"PowerPoint" permet de comprendre puis de maîtriser ce "Traitement de Texte spécialisé dans la création de 

diapositives ou des transparents". 

¶ L'assimilation de ce cours est facilitée par la connaissance des Styles dans Word. 

¶ L'accent est mis sur l'intégration des produits Office (liens avec Word et Excel). 

A l'issue, le stagiaire maîtrise lôarchitecture de PowerPoint ! 

Durée : Les Fondamentaux :  4 fois 1 h 30  Option Graphiqu e: 1 h 30 

POWERPOINT 1 

Ce module donne les clefs de la productivité pour la réalisation d'une présentation PowerPoint en faisant bien 

comprendre l'usage des différents modes. 

Comment : 

    

¶ Saisir le texte d'une présentation Ý Le Mode plan 

¶ Stabiliser la page et le placement des textes Ý Masques de diapositives 

¶ Mettre en forme une présentation avec les outils Ý Mode diapositives 

Ý Mode trieuse  

¶ Créer un modèle Ý Modèle de présentation 

¶ "Transparents", "Commentaires", "Diaporama" Ý Impressions du diaporama 

POWERPOINT 2 

Comment : 

¶ Animer une présentation 

Ý Paramètres d'animation 

¶ Enrichir une présentation par Intégration de  

Ý Tableau, 

Ý Graphique, 

Ý Organigramme  

POWERPOINT 3 : CONCEVOIR ET GÉRER DES IMAGES 

¶ Smart Art 

¶ Word Art 

¶ Photo 

¶ Clip Art 

¶ Schéma 

¶ Dessin 
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POWERPOINT 4  

Ce module permet de réviser les possibilités et interactions des composants PowerPoint. 

Les stagiaires ambitieux pourront également explorer les possibilités du minutage. 

 

 

¶ Exercices personnalisés de synthèse ¶ Automatisation ¶ Minutage 

 

POWERPOINT 5 OPTION GRAPHIQUES 

¶ Série en Ligne ou en colonne 

¶ Animation du Graphique 

¶ Graphique 2D & 3D 

 

 


